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ノベルティグッズ及び広報用備品制作業務委託仕様書 

１．委託業務名 
ノベルティグッズ及び広報用備品制作業務 

 
２．目的 
2026 年 4 月、独立行政法人男女共同参画機構（以下「機構」という。）の設立に伴い、独立
行政法人国立女性教育会館（以下「会館」という。本業務の発注者。）は、機構設立準備を
行っている。本仕様書は、機構の活動の周知及び多様なステークホルダーへの積極的かつ効
果的な広報を行うため、事業関係者及び広く一般に配布するノベルティグッズ及び広報用
備品の制作業務を委託するものである。 
 
３．業務内容 
ノベルティグッズ及び広報用備品制作一式 
（デザイン制作、編集、印刷、納品を行うこと。） 
 
ア．ボールペン 
・数量：5,000 本 
・仕様詳細 

（ⅰ）規格：三菱ジェットストリーム油性ボールペン 0.5mm の下記の品番と同等品 
       【品番】SXN-150-05NW 

（ⅱ）インク色：黒色インク 1 色 
芯の太さ： 0.5mm  

（ⅲ）本体色：軸色を白とし、ラバー部分が青系・紫系・ピンク系のものについて 
それぞれ 1,000 本以上制作すること。 

（ⅳ）デザイン：発注者の提供するロゴを使用すること。 
色数・範囲等：4 色／幅 40 ㎜×高さ 4 ㎜程度（軸部分） 

（ⅴ）梱包：PP 袋に個包装し納品すること。 
 

イ．クリアファイル 
・数量：5,000 枚 
・仕様詳細 

（ⅰ）本体サイズ：A4 サイズ（220 ㎜×310 ㎜） 
（ⅱ）素材：ポリプロピレン 
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厚さ：0.2 ㎜ 
本体色：透明 

（ⅲ）デザイン：発注者が提供するロゴ、あるいは発注者の指定する文字列が入ったシン
プルなデザインとすること。 

   色数・範囲等：4 色／片面／幅 150 ㎜×高さ 30 ㎜程度 
 
ウ．マルチクロス 
・数量：5,000 枚 
・仕様詳細 
 （ⅰ）本体サイズ：200 ㎜×200 ㎜ 
 （ⅱ）素材：ポリエステル、ナイロン他。モバイル機器の画面や眼鏡のレンズ等のクリー

ナーとして使用することを想定し、傷をつけにくく柔らかいこと。 
本体色：白系について 3,000 枚、ピンク系、青系についてそれぞれ 1,000 枚制作す

ること。 
（ⅲ）デザイン：発注者が提供するロゴ、あるいは発注者の指定する文字列が入ったデザ

インとすること。 
   色数・範囲等：本体色白の場合 4 色、その他の場合 1 色も可／片面／幅 160 ㎜×

高さ 160 ㎜程度 
（ⅳ）梱包：PP 袋に個包装し納品すること。 

 
エ．ショッパーポリ袋 
・数量：7,500 枚 
・仕様詳細 
 （ⅰ）本体サイズ：B4 対応サイズ（幅 300 ㎜×高さ 450 ㎜程度） 

（ⅱ）形状：手穴あり（小判型） 
    素材：ポリエチレン（LDPE） 

厚さ：0.08 ㎜厚以上 
本体色：乳白色 

（ⅲ）デザイン：発注者の提供するロゴを使用すること。 
   色数・範囲等：4 色／片面／幅 200 ㎜×高さ 200 ㎜程度 

 
オ．折りたたみエコバッグ  
・数量：3,000 個 
・仕様詳細 
 （ⅰ）本体サイズ：360 ㎜×370 ㎜×110 ㎜程度 

持ち手サイズ：470 ㎜を目安とし、肩から掛けられる長さが十分にあること。 



 

3 
 

 （ⅱ）素材：ポリエステル 
    本体色：ナチュラル系、オリーブ系、ネイビー系についてそれぞれ 1000 個制作す

ること。 
（ⅲ）機能：本体を折りたたんでポケットに収容、あるいは本体に付属したゴムで束ねら

れること。 
 （ⅳ）デザイン：発注者が提供するロゴ、あるいは発注者の指定する文字列が入ったデザ

インとすること。 
    色数・範囲等：4 色／本体片面（収納ポケット片面も可）／幅 240 ㎜×高さ 190 ㎜

程度 
（ⅴ）梱包：折りたたんだ状態で個包装し納品すること。 

 
カ．蓋付タンブラー 
・数量：500 個 
・仕様詳細 
 （ⅰ）本体容量：340ml～350ml 
 （ⅱ）素材：ステンレス他 

機能：サーモ（保温、保冷）効果があること。 
 （ⅲ）付属品：飲み口になる蓋があること。 

（ⅳ）本体色：白系、シルバー系についてそれぞれ 250 個制作すること。 
（ⅴ）デザイン：発注者が提供するロゴ、あるいは発注者の指定する文字列が入ったデザ

インとすること。 
   色数・範囲等：1 色／全面 
（ⅵ）梱包：紙箱等に個包装し納品すること。 

 
キ．紙袋 
・数量：500 枚 
・仕様詳細 
 （ⅰ）本体サイズ：A3 対応サイズ（幅 330 ㎜×マチ 100×高 450 ㎜程度） 
 （ⅱ）素材：コート紙 

表面：マット加工 
持ち手：ハッピータック 

 （ⅲ）本体色：白 
（ⅳ）デザイン：発注者の提供するロゴを使用すること。 
   色数・範囲等：4 色／全面 

 
ク．組み立て式バナースタンド 
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・数量：2 
・仕様詳細 
 （ⅰ）本体サイズ：600mm×1800mm（設置時） 
 （ⅱ）生地：トロマット等、収納時に軸に巻いてもしわにならないこと。また、防炎加工

されていること。 
 （ⅲ）付属品：設置のための支柱、持ち運ぶための収納袋があること。 

（ⅳ）重量：本体重量が 1 ㎏以下であること。 
（ⅴ）デザイン：発注者が提供するロゴ、及び発注者の指定する文字列が入った遠目にも

分かりやすいデザインとすること。 
   色数・範囲等：4 色／片面／全面 

 
ケ．ブース用テーブルクロス 
・数量：2 
・仕様詳細 
 （ⅰ）本体サイズ：縦 144cm × 横 340cm 程度とし、一般的な長机に設置した際、天面、

前面及び両側面を覆い、かつ背面にもゆとりのあること。 
 （ⅱ）素材：トロマット等、折りたたんでもしわになりにくく軽量であること。また、防

炎加工されていること。 
 （ⅲ）付属品：設置のための留め具を一枚当たり 2 個付属すること。 

（ⅳ）デザイン：発注者が提供するロゴ、及び発注者の指定する文字列が入った分かりや
すいデザインとすること。 

   色数・範囲等：4 色／片面／全面 
 
（２）校正 
   デザイン、刷色についてそれぞれ 1 回以上行うこと。 
（３）納品場所 

国立女性教育会館総務課 
（４）納品日 
   令和 8 年 3 月 30 日（月） 
 
４．業務期間 
契約締結の日から令和８年３月 31 日まで 
 
５．その他 
・デザインについては手に取る方に親しみやすく、また普段から使用しやすいスマートなデ
ザインとし、発注者と協議のうえ決定すること。 
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・ア～キのグッズについてはサンプルを作成し、 発注者と協議の上修正を行い、その内容
を決定すること。 
・委託内容の詳細については、発注者と随時協議すること。 
・検品を行った後に納品すること。 
 
６．契約に関する条件 
（１）再委託等の制限 
ア．受注者は、本業務の全部を一括して第三者に委託し、又は請け負わせてはならない。 
イ．受注者は、本業務の一部を第三者に委託することができるが、その際は事前に、再委託

の内容、再委託先（商号又は名称）、その他再委託先に対する管理方法等、必要事項を
発注者に対してあらかじめ文書又は電子メール等で協議しなければならない。 

（２）業務履行に係る関係人に関する措置要求 
ア．発注者は、本業務の履行につき著しく不適当と認められる場合は、受注者に対して、そ

の理由を明示した文書により、必要な措置をとるべきことを請求することができる。 
イ．発注者は、上記「（１）再委託等の制限」イにより受注者から委託を受けた者で本業務

の履行につき著しく不適当と認められる場合は、受注者に対して、その理由を明示した
文書又は電子メール等により、必要な措置をとるべきことを請求することができる。 

ウ．受注者は、上記ア、イによる請求があったときは、当該請求に係る事項について必要な
措置を講じ、その結果を、請求を受けた日から 10 日以内に、発注者に対して文書又は
電子メール等により通知しなければならない。 

（３）権利の帰属等 
ア．本業務において制作された成果品の著作権（著作権法（昭和 45 年 5 月 6 日法律第 48

号）第 21 条から第 28 条までに規定する権利）は、契約期間に関わらず、発注者に帰
属するものとする。また、著作者人格権を行使しないこと。 

イ．第三者が権利を有する著作物を使用する場合には、受注者は原著作権者等の著作権、肖
像権等に厳重な注意を払い、当該著作物の使用に関して一切の手続を受注者に置いて
行うものとする。 

ウ．第三者との間で著作権、肖像権等に係る権利侵害の紛争等が生じた場合には、当該紛争
等の原因が専ら発注者の責に帰す場合を除き、受注者は自らの責任と負担において一
切の手続を受注者に置いて行うものとする。 

（４）支払い方法 
発注者は、納品書（もしくは業務完了通知書）受領後、検査し、適正な請求書を受領した日
の属する月の翌月末までに支払う。 
（５）機密の保持 
受注者は、本業務を通じて知り得た情報を機密情報として扱い、目的外の利用、第三者に開
示、漏えいしてはならない。契約終了後もまた同様である。 
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（６）その他 
会館は機構の成立のときにおいて解散するが、その一切の権利及び義務は、その時において
機構が承継するため、本仕様書においても、機構成立以後は機構が発注者としての権利及び
義務を承継する。 


