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入札書提出時等の注意事項【図書館業務システム一式】 
 
 
１．入札書提出期限  令和７年 12 月 15 日（月）17 時 00 分 
           郵送の場合は書留郵便等の配達の記録が残るものに限る。 
 
２．入札書提出場所  国立女性教育会館財務・企画課 
 
３．開札執行の日時  令和７年 12 月 16 日（火）13 時 30 分 
 
４．開札執行の場所  国立女性教育会館本館２階会議室（予定） 
 
５．入札書及び内訳書は、別記様式により作成し、封書に入れ密封し、その封皮には

競争加入者の氏名（法人の場合は、その名称又は商号）及び件名を記載し、入札書
提出場所へ提出してください。 

     
６．代理人が開札に立ち会う場合は、必ず代理委任状を一通提出してください。 
 
７．入札書作成の注意 
（１）入札金額は、算用数字を用い、本調達に係る全費用を記載してください。 
   なお、落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の 10％に相

当する額を加算した金額をもって落札価格とします。入札者は消費税に係る課税
事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約金額の 110 分の
100 に相当する金額を入札書に記載してください（契約金額は入札書に記載され
た書面上の金額に 10％に相当する額を上乗せしたものとします）。 

   入札書は内訳書と割り印を押したものをクリップ止めして、封筒に厳封してく
ださい。 

   ただし、契約期間の中途において消費税率の改定が行われた場合には、当該契
約物の引渡日における税率により計算するものとする。 

（２）競争加入者の住所、氏名（法人の場合はその名称又は商号並びに代表者の氏名）
を記載し、押印をしてください。 

（３）代理人が開札に立ち会う場合は、競争加入者の住所、氏名（法人の場合はその
名称又は商号並びに代表者の氏名）、代理人であることの表示及び当該代理人の
氏名並びに押印をしてください。 

 
８．上記注意事項に適合しない入札書は、無効とすることがあります。 
 
９．一度提出された入札書は、引替、変更、取り消し等をすることができません。 
 
１０．「参考見積書」の作成依頼 
  標準的な金額を把握するため、参考見積書を作成ください。 
  入札金額とは一致しなくて結構です。 
  様式は様式７①及び様式７②を使用ください。 
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１１．提出書類 
  仕様書のとおり。 
 
１２．事前提出書類 
  仕様書のとおり。 
 
１３．開札への立ち会い 
  前記１２号提出の際、開札への立ち合いについて、 
  「立ち会う」か「立ち会わない」か、をメールでお知らせください。 
  メールベタ打ちで構いません。 
  提出先：メールにて kaikei@ml.nwec.go.jp   担当：宇佐美宛 
  メール送信の際、件名に貴社名を入れてください。 
 
 交付しています入札説明書にも記載のとおり、 
 当開札は競争加入者等の立ち合いが必須ではありません。 
 ついては、当日立ち会わない場合の開札手続きについて、 
 次のとおりお知らせしますので、あらかじめご承知願います。 
  ①当日の開札時間は、電話連絡のつくところで待機願います。 
  ②入札後、落札者が決定した場合は、入札結果を連絡します。 
  ③再度入札になる場合には、電話で連絡をし、 
   再度入札に参加するかを確認いたします。 
  ④当日の国立女性教育会館業務終了時間（17 時）までに 
   連絡が取れなかった場合は、再度入札辞退と取り扱います。 
  ⑤再度入札の期日、入札書の提出期限については翌日以降に設定します。 
  （特段の事情がある場合を除き初回入札を実施した日の翌営業日に行います。） 
 
 
１４．その他 
  前記１３号の確認の結果、競争加入者等のすべてが立ち会っている場合にあって

は、開札執行日には再度入札を行う場合があるので、入札書、委任状及び印鑑等の
準備をしておいてください。 

 
 
 


